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REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA
AL SCOLII GIMNAZIALE NR.1 BOGHIS
ANUL SCOLAR 2024/ 2025

Elaborat in baza Ordinului M.E. nr. 5726 din 6 august 2024 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;



SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BOGHIS

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

ANUL SCOLAR 2024/ 2025

Intreaga activitate in scoala va trebui sa fie orientata spre Indeplinirea cerintelor,

conform Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023; Regulamentului de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Ordin M.E. nr. 5726/ 06.08.2024; Legii

15/ 2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002 pentru prevenirea si

combaterea efectelor consumului produselor din tutun;

1. Invatamantul are ca finalitate formarea personalitdtii umane prin:

insusirea cunostintelor stiintifice, a valorilor culturii nationale si universale;
abilitatilor practice prin asimilarea de cunostinte umaniste, stiintifice,
tehnice si estetice;

asimilarea tehnicilor de munca intelectuala, necesare instruirii §i
autoinstruirii pe durata Intregii vieti;

educarea 1n spiritul respectarii drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, al demnitatii si al tolerantei, al schimbului liber de opinii;

civice, a respectului pentru naturd si mediul Inconjurator;

dezvoltarea armonioasa a individului prin educatie fizica, educatie igienico-
sanitard §i practicarea sportului;

profesionalizarea tinerei generatii pentru desfasurarea unor activitati utile,

producdtoare de bunuri materiale si spirituale.

2. Invatamantul asigura cultivarea dragostei fata de tara, fatd de trecutul istoric si de

traditiile populare;

3. Finalitatile scolii romanesti se realizeaza prin strategii si tehnici moderne de

instruire si educare, sustinute de stiintele educatiei si de practica scolara, conform

obiectivelor fiecarui nivel de invatamant;



4. Conform Legii 15/2016 se interzice complet fumatul in toate spatiile inchise de la
locul de munca/ in unitatile de invitare; nerespectarea acestei prevederi se

sanctioneaza;

PENTRU CADRELE DIDACTICE

Personalul didactic si didactic auxiliar de la toate nivelurile de invatamant au
drepturi si obligatii ce decurg din legislatia in vigoare si din Statutul personalului didactic.
(ROFUIP: Art. 39-53)

Prezentul Regulament de ordine interioard cuprinde responsabilitatile si obligatiile
cadrelor didactice din aceasta unitate scolara dupa cum urmeaza:

1. Personalul didactic completeaza fisa postului, dupa ce 1-a studiat, semneaza si preda
directorului (luand la cunostinta sarcinile si obligatiile ce 1i revin in aceasta unitate
scolara);

2. Timpul de munca este cuprins in intervalul 08.00-16.00. Cadrele didactice se prezinta
la scoald cu cel putin 15 minute inaintea inceperii activitatii didactice, timp in care 1si
pregatesc materialele didactice;

3. Personalul didactic de predare are obligatia de-a folosi integral si eficient cele 50 de
minute prevazute pentru fiecare lectie, nefiind permisa intirzierea la ore sau iesirea de
la ore inainte de a suna.

4. Personalul didactic va respecta orarul scolii, eventualele schimbari de ore se vor face
cu acordul conducerii unitatii sau a profesorului de serviciu cand directorul nu se afla
in unitate.

5. In situatii obiective (epidemii) cadrele didactice au obligatia de a-si desfasura
activitatea didactica online, prin mijloace electronice de comunicare.

6. Cadrele didactice au obligatia de a utiliza toate instrumentele de evaluare pentru a
obtine o proiectie cat mai clara asupra pregatirii elevilor (cel putin doua evaluari scrise
pe an, la fiecare disciplind).

7. Cadrele didactice au obligatia pregatirii pentru lectii, in functie de calificare, vechime
(suplinitori, stagiari — proiecte de lectii), intocmirii fiselor de evaluare, teste etc..

8. In procesul de evaluare cadrele didactice vor respecta criteriile deontologice si
standardele de referinta specifice fiecarui nivel de studiu/ disciplina.

9. Profesorul poate acorda o nota pentru portofolii sau proiecte realizate de elevi, dupa
corectarea si prezentarea acestora; sau pe activitatea elevului pe parcursul anului

scolar.



10. Personalul didactic are datoria sd-si Imbogateasca in permanenta pregatirea in
domeniul specialitatii, participa la activitatile de perfectionare, schimburi de
experienta.

11. Atat personalului didactic, didactic auxiliar, cat si personalului nedidactic ii este
interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sd agreseze verbal, fizic sau emotional
copiii/ elevii; au obligativitatea utilizarii unei comunicari empatice, non-violente,
limbaj lipsit de etichete.

12. Dirigintii mai au urmatoarele sarcini (ROFUIP: Atr. 64 - 70):

- lanceputul anului scolar distribuie manualele scolare elevilor si intocmesc

documentele privind evidenta manualelor scolare, comanda manualelor;

- organizeaza saptdmanal activitati de consiliere a parintilor conform planificarii;

- 1in cadrul orelor de dirigentie organizeaza intalniri pentru elevii clasei cu
personalitati importante ca: medicul de familie, ziarist, poet, etc.;

- la inceputul fiecarui an scolar verifica carnetele de elevi, inlocuiesc cele vechi,
daca este nevoie, totodata verifica periodic semnarea carnetelor de elevi de cétre parinti;

- intocmesc dosarele de bursa, dosarele pentru rechizite ale elevilor si le
inainteaza conducerii scolii;

- invoiesc elevul la cererea parintilor;

stabilesc nota la purtare al elevului dupa consultarea Consiliului clasei -
celorlalti profesori ai clasei;
- isi asuma responsabilitatea corectitudinii documentelor scolare completate;
- raspund de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa;
- motiveaza absentele elevilor pe baza adeveritelor medicale;
- calculeaza mediile elevilor la sfarsitul anului scolar si intocmesc corect
statisticile privind situatia scolard la sfarsit de an scolar;
13. Cadrele didactice pe langa norma didactica au obligatia sa participe si la alte
activitati din aceasta unitate de invatamant:
- pregatirea suplimentara cu elevii pentru concursuri scolare si examene;
- efectuarea serviciului pe scoal;
- organizarea sedintelor cu parintii la clasa la care este diriginte, ori de cate ori
este necesar, organizarea unor intalniri cu parintii elevilor clasei;
- participarea la sedintele organizate la nivelul scolii, la activitatile Consiliului
profesoral;
- Intocmirea corecta si la timp a planificarilor calendaristice, a documentelor

scolare, a situatiilor statistice etc.;



- verificarea ritmica a elevilor pe tot parcursul anului scolar, aprecierea temelor
si a altor lucrari efectuate de elevi,

- organizarea unor activitati extragcolare: actiuni sportive, programe artistice,
excursii, etc

14. In calitate de profesor de serviciu pe scoald, cadrului didactic ii revin urmitoarele
sarcini:

- are obligatia de a veghea siguranta elevilor 1n incinta unitatii pe parcursul
programului scolar/ extrascolar;

- se prezinta la scoala la ora 7,30, realizeaza triajul la sosirea elevilor;

- verifica salile de clasa din punct de vedere igienic, caldura, starea mobilierului

din fiecare sala de clasa si isi noteaza observatiile in ,,Caietul profesorului de

serviciu”;

- deschide dulapul cu cataloage si le pregateste pentru inceperea orelor;

- trece orarul in condica de prezenta,

- da instructiuni concrete elevilor de serviciu pe scoala;

- verifica, la Inceputul fiecarei ore, prezenta cadrelor didactice iar daca sunt
absenti organizeaza suplinirea;

- scoate elevii din clasa la sfarsitul orei, cand timpul de afard permite aceasta,;

- nu lasa, ca elevii sa paraseasca incinta gcolii fara aprobarea dirigintelui;

- dupa Incheierea ultimei ore de curs verifica existenta tuturor cataloagelor si
inchide dulapul cu cataloagele scolare/ condica de prezenta si activitati;

In aceasta unitate scolari serviciul pe scoald va fi asigurat de 1-3 cadre didactice.

COMPARTIMENT SECRETARIAT/ CONTABILITATE

Intreaga activitate in scoala va trebui sa fie orientata spre indeplinirea cerintelor,
conform Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023; Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Ordin M.E. nr. 5726/ 06.08.2024; Legii
15/ 2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002 pentru prevenirea si
combaterea efectelor consumului produselor din tutun;

Personalul didactic si didactic auxiliar de la toate nivelurile de invatamant au
drepturi si obligatii ce decurg din legislatia in vigoare si din Statutul personalului didactic.
(ROFUIP: Art. 39-53; 74-80)



Prezentul Regulament de organizare si functionare cuprinde responsabilitétile si
obligatiile cadrelor didactice auxiliare din aceasta unitate scolara dupa cum urmeaza:
A. Compartimentul secretariat:

1. transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;
2. 1intocmirea, actualizarea §i gestionarea bazelor de date;

3. intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente

solicitate de catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii,

4. 1inscrierea copiilor/ elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind

Miscarea prescolarilor/ elevilor, in baza hotararilor Consiliului de Administratie;

5. rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor

nationale, conform atributiilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fisa postului;

6. completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor

referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

7. procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor
scolare, in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al

actelor de studii;
8. pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate de director;

9. intocmirea statelor de personal/ intocmirea, actualizarea i gestionarea dosarelor de

personal ale angajatilor unitatii de Invatamant;
10. raspunde de securitatea cataloagelor;
B. Administrator financiar:
1. desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

2. gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de

invatamant;

3. intocmirea proiectului de buget/ a raportului de executie bugetara si prezentarea

acestora 1n consiliului de administratie;
4. intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

5. intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;



10.

indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat,

bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;
implementarea procedurilor de contabilitate;
asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand

operatiunile prevazute de normele legale in materie;

raspunde de organizarea activitatii financiare si de Tncadrarea in bugetul aprobat;

PENTRU ELEVI SI PARINTI

Toti elevii acestei unitafi scolare trebuie sa respecte ,, REGULAMENTUL DE ORDINE
INTERIOARA” al acestei scoli.

1.

Elevii se vor prezenta la scoald cu cel mult 15 min. Tnainte de inceperea
programului;

Pana la inceperea orelor elevii vor astepta ordonati in curte, in sali de clasd. Se
recomanda elevilor sd nu stationeze pe trotuarul din fata scolii;

Odata cu inceperea orelor de curs, elevii vor respecta ordinea si disciplina scolara.
Nici un elev nu va putea parasi ora, decat cu aprobarea profesorului respectiv si nici
curtea scolii in timpul pauzelor;

Elevii care nu se afla in clasa la intrarea cadrului didactic sunt considerati absenti de
la ora respectiva, cu posibilitatea motivarii absentei in cazuri bine justificate;

Dupa ultima ora de curs, elevii impreuna cu cadrul didactic, verifica starea de
curatenie din clasa;

Elevii vor petrece pauzele in curtea scolii, ori de cate ori timpul si starea vremii
permite acest lucru;

Elevii au datoria de a frecventa cursurile, de a participa la activitatile organizate
online, prin mijloace electronice de comunicare, de a se pregati la fiecare disciplina
de studiu si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare;

Calitatea de elev se atesta prin carnetul de elev, semnat si stampilat pe anul scolar in
curs, iar elevul este obligat sa poarta asupra lui acest carnet, sa-1 prezinte

profesorilor pentru consemnarea notelor si parintilor pentru luare la cunostinta,



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

Elevilor le este interzis sa faca orice fel de insemnari in carnetul de elev;

Se interzice elevilor folosirea telefoanelor mobile in incinta scolii, atat in timpul

orelor sau activitatilor didactice, cat si in timpul pauzelor. Elevilor care incalca
aceastd prevedere li se confisca telefonul si se elibereaza doar parintelui elevului,

Se interzice elevilor fumatul, consumul bauturilor alcoolice si al drogurilor:

Elevii sunt obligati, s mentind curatenia in sali de clase, pe coridoare si in curtea
scolii;

Elevii vor folosi intrarea din curtea scolii;

Elevii sunt obligati sa aiba o atitudine/ comportament civilizat fata de ora, profesor,
colegi, personal de ingrijire si intretinere; in cazul unui comportament inadecvat,
imoral sau necolegial fatd de alti copii, se pot aplica sanctiuni conform legii;

Elevii scolii trebuie sa aiba o tinuta vestimentara decenta la scoala;

Elevii sunt obligati sa pastreze toate bunurile scolii, sa foloseasca intregul
patrimoniu cu grija deosebita. In cazul striciciunilor provocate elevii vinovati vor
suporta costurile reparatiilor. ( Daca nu se cunosc vinovatii, cheltuielile vor fi
suportate de intreaga clasd);

Elevii au obligatia de a returna in stare corespunzatoare manualele scolare; in caz de
nerespectare, elevii vinovati inlocuiesc manualul cu un exemplar nou sau achita de
cinci ori contravaloarea manualului;

Accesul elevilor la sala de sport/ terenul de sport se face numai insotit de catre
profesor;
Elevii au obligatia sd-si indeplineasca in mod constiincios sarcinile ce le revin ex.

serviciu pe clasa, serviciu pe scoald;

Sarcinile elevilor de serviciu in timpul pauzelor:

vor sterge tabla dupa fiecare ora, nu au voie sa pararseasca sala de clasa, vor incuia

sala de clasa in cazul deplasarii in alta sald/ sala de sport;

serviciul pe scoala al elevilor va fi organizat prin rotatia elevilor clasei a VIII-g;

elevii de serviciu pe scoald vor ajuta munca cadrelor didactice, vor informa profesorul

de serviciu despre orice act de indisciplina sau de deteriorare a bunurilor scolii;

20.

Elevii trebuie:
e sdaiba un comportament politicos, civilizat si in afara scolii;
e sd cunoasca regulile de circulatie;
e normele de tehnica securitatii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor;

e normele de protectia mediului,



e laincheierea cursurilor sa paraseasca in ordine clasa si curtea;
e 1n drum spre casa sa evite manifestarile zgomotoase;

21. Elevii scolii sunt obligati sa respecte regulile de protectia, igiena si securitatea
muncii;

22. Clasele de elevi pot desemna reprezentant in Consiliul Elevilor pe scoala;

23. Parintii care nu asigura scolarizarea elevului, in perioada invatamantului obligatoriu,
sunt sanctionati, conform legislatiei in vigoare.

24. ,, Parintii au obligatia ca, minimum o data pe luna, sa ia legatura cu profesorul
pentru invatdmantul prescolar/ profesorul pentru invatdmantul primar/ profesorul
diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/ elevului, prin mijloace stabilite de
comun acord.

25. Parintii prescolarului sau elevului din invatamantul primar au obligatia sa 1l
insoteasca pana la intrarea In unitate de invatamant, iar la terminarea activitatilor
educative/ orelor de curs sa il preia. In cazul in care parintii nu pot sa desfasoare 0
astfel de activitate, imputernicesc o alta persoana.

26. Parintii pot cere, verbal, dirigintilor invoirea copiilor pentru maxim 2 zile de curs pe
an scolar; la solicitarea scrisa a parintilor, dirigintii pot acorda invoiri pentru maxim

3 zile consecutive de curs, fara a depasi insa totalul de 5 zile;

Elevii care incalci regulamentul de ordine interioara vor fi
sanctionati conform legii (observatie individuali, mustrare scrisa,

retragerea bursei, preaviz de exmatriculare)!
PENTRU PRESCOLARI SI PARINTI

Toti copiii acestei unitati trebuie sa respecte ,,REGULAMENTUL DE ORDINE
INTERIOARA” al acestei gradinite.

1. In invatamantul prescolar se respecta structura anului scolar stabilit pentru
invatamantul preuniversitar.

2. Programul zilnic al copiilor se desfasoara pe baza unei planificari care vizeaza

proiectarea tuturor activitatilor n care sunt implicati copiii pe parcursul intregului an scolar.



Activitatea instructiv-educativa in gradinita de copii se desfasoara pe baza unui orar stabilit de
educatoare. Aceasta respecta prevederile planului de invatamant pentru grupa respectiva si
poate fi flexibil.

3. Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de inscriere se consemneaza
in Registrul de evidenta al inscrierii copiilor.

4. Parintii prescolarului au obligatia sa 1l Tnsoteasca pana la intrarea 1n unitate de
invatamant, iar la terminarea activitatilor educative copiii pleaca de la gradinita doar insotiti
de un adult sau un frate (sord) mai mare.

5. In cazul absentei de la gridiniti mai mult de doui zile pirintele are obligatia
de a anunta educatoarea.

6. Parintii, care sunt anuntati de cétre personalul gradinitei de aparitia in timpul
programului a unor simptome ale unei posibile afectiuni virale, sunt obligati sa retraga la
solicitare, copilul din colectivitate, in cel mai scurt timp posibil.

Parintii au obligatia de a informa educatoarea de problemele de sanatate ale copilului, pentru
prevenirea oricarui incident.

7. Copilul nu ramane nesupravegheat de personalul gradinitei pe hol sau in curtea de
joaca.

8. Este de preferat copiii sd nu vind cu jucdrii de acasa, exceptie fiind acele situatii in
care educatoarea solicitd aceasta pentru o anumita activitate.

Copiii nu au voie sa deterioreze materialele didactice si bunurile gradinitei.
Daca parintele sesizeaza la copil un obiect (jucdrie) care nu ii apartine, solicitdim returnarea
obiectului la gradinita.

9. Este interzisa aducerea telefoanelor mobile, sau a altor obiecte de valoare la
gradinita.

10. Este de dorit participarea tuturor parintilor la activitdtile destinate acestora
(sedinte, lectorate, serbari, intdlniri cu persoane specializate in actul educational).

11. Educatoare foloseste modalitati diverse de evaluare a progreselor copiilor si acorda
atentie implicarii copiilor in procesul evaluarii.

Instrumentele de evaluare se stabilesc n functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale copiilor. Acestea pot fi: lucrari scrise, activitati practice, proiecte,
portofolii, interviuri. Totodata, educatoarele se obliga, in fata parintilor, ca asigura cu
rigurozitate siguranta copiilor pe parcursul programului si respectarea parcurgerii programei
scolare si a curriculumului prescolar. Educatoarele asigura formarea si dezvoltarea

deprinderilor de baza ale copiilor, inca din prima zi de gradinita si pana la varsta scolarizarii.



De asemenea, educatoarea poate realiza excursii, serbari si alte evenimente in care pot

participa si parintii. Ea va milita pentru o colaborare excelenta cu tot colectivul de parinti.

PENTRU PERSONALUL ADMINISTRATIV

Personalul administrativ se prezinta la scoala la ora 7,00, (in timpul vacantei la ora

8,00), iar fochistul in timp de iarna la ora 6,00. Conform legislatiei in vigoare personalul de

ingrijire, de intretinere si fochistul lucreaza in medie 8 ore munci pe zi. In functie de ora

sosirii, poate fi schimbata ora parasirii acestei unitati scolare. In vederea asigurarii securitatii

patrimoniului si indeplinirii tuturor sarcinilor este interzisa parisirea sectorului de lucru in

timpul programului. Parasirea locului de munca se considera absentd nemotivata.

Conform Legii 15/2016 se interzice complet fumatul in toate spatiile inchise de la

locul de munca/ in unititile de invatare; nerespectarea acestei prevederi se sanctioneaza.

Personalul administrativ trebuie sa respecte normele de protectie a muncii, de

prevenire si stingere a incendiilor.

Sarcini zilnice:

mentinerea in perfecta stare de curatenie a spatiilor din incinta scolii prin maturat,
stergerea prafului, dezinfectarea obiectelor (piese de mobilier, glafuri de ferestre, usi,
lambriul, banci, etc.);

mentinerea in perfecta stare de curatenie si ordine a spatiilor anexe folosite de personal
si de catre elevi (cabinete, laboratoare, sala de sport);

curatirea si dezinfectarea grupurilor sanitare, verificarea lor dupd fiecare pauza,;
aerisirea salilor de clasa, a coridoarelor, etc;

asigurarea scolii cu apa potabila atat pentru elevi, cat si pentru cadre didactice;
asigurarea solutiilor dezinfectante pentru maini/ incaltaminte la intrarea In unitate;
dotarea grupurilor sanitare cu sapun, prosop de hartie;

spalarea, dezinfectarea coridoarelor, a scarilor de acces;

intretinerea curtii, a spatiilor verzi,

la sfarsitul programului de lucru verificarea instalatiei de apa, a ferestrelor, etc



Sarcini periodice:
e spalarea prosoapelor, perdelelor, fetelor de masa,
e spalarea geamurilor,

e spalarea si dezinfectarea generala a salilor de clasa: saptamanal — vineri dupa

terminarea cursurilor;

SARCINI PERSONALIZATE: CUPRINSE iN FISA POSTULUI

Personalul de ingrijire si intretinere este obligat sa Indeplineasca si alte sarcini la

cererea conducerii unitatii in limitele legii!

Prezentul regulament de ordine interioara intrd in vigoare la data de 12.09.2024

si respectarea prevederilor acestuia devin obligatorii.

Consiliul de Administratie al scolii
Director,

prof. Bacsadi-Dioszegi Paraschiva



